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DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ARCHIVO DE
COMCENTRACION
ACTA DE HECHOS PARA BAJA DOCUMENTAL SINIESTRADA

DGA/SD/007/2025

En la ciudad de Leén, Guanajuato, a las 08:30 horas del dia 18 de junio del 2026, en las
instalaciones del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, situado en Blvd. Tomres
Landa 2620 Ote. Col. E| Paisaje, Ledn, Gto. y ante la presencia de la Leda, Karla Vanessa
Murillo Meléndez, Auxiliar Administrativo, con nimero de empleado 40128, expedido por la
Secretaria del H. Ayuntamiento, adscrita a la Direccion General de Archivos, Lic. Patricia
Margarita Regalado Andrade Coordinadora de Servicios Generales, con nimero de
empleado CB460, Lic. Valente Naranjo Guevara, Coordinador Juridico , con namero de
empleado C5278, C. Cynthia Estefania Villegas Monjaraz, Asistente Ejecutiva de Juridico,
con nimerc de empleado C8090, Lic. Luz Areli Mufioz Gasca, Auxiliar Auditor “C", con
numero de empleado C7380, Lic. Juan Ignacio Manzo Perea, Encargado de Archivos, con
nimero de empleado C7606, adscritos al Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leon;
funcionarios que fueron designados para coordinar las acciones para baja de la
documentacién siniestrada y de la cual se identifican con Credencial Institucional, expedido
por el Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn: de igual forma se encuentra
presente el C.P. Gavino Ramirez Cervantes, Auditor Contable con nimero de empleado
28198, adscrito a la Contraloria Municipal quien se identifica con gafete institucional,
expedido por la Contraloria Municipal, a fin de proceder a realizar la presente acta, conel /T

objeto de consignar los siguientes:
HECHOS

Derivado de los siniestros ocurridos en fecha 02 junio de 2025 al cual se le asignd el numero

de expediente DGA/SD/O07/2025 y que fue dictaminado por el grupo interdisciplinario en

fecha 26 de febrero del afio 2026 , el cual en su punto segundo que a la letra dice
“SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA DIRECCION DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION \
DARA QUE EN COORDINACION CON EL SISTEMA DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DE LEON,OPERE LA BAJA Y DESTRUCCION DE LOS ACERVOS &
SINIESTRADOS ATENDIENDO A LA NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS QUE .
RESULTEN EN VIRTUD DE LAS CONDICIONES SANITARIAS QUE ESTDS\\
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REPRESENTAN", se procede a lo siguiente. - i i

DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
ACTA DE HECHOS PARA BAJA DOCUMENTAL SINIESTRADA

DGA/SD/00T/2025

Se hace constar la presencia del personal que se menciona en supra lineas para verificar
que la documentacién siniestrada que se encuentra en el Sistema de Agua Potable y
Alcantarillado de Leén, ubicada Blvd, Torres Landa 2620 Ote. Col. El Paisaje ,Ledn, Gto, y
que la documental que es referida en el oficio SGAM2TI2025 52 hace constatar que no sean
utilizables para el Sistema de Agua Potable y Alcantarilado de Leon, 05 Unidades
Contenedoras (CAJAS) con 394 expedientes, que seran depositadas en las Instalaciones
del Relleno, CTR "El Verde" ubicado en Carretera Ledn-Lagos Km. 18-5 en el predio "El
Caracol”, el 18 de junio del 2026, segin ACTA DE HECHOS PARA BAJA DOCUMENTAL
SINIESTRADA DGA/SDI/007/2025 consta en el oficio SIAP/DG/182/2026 con fecha 02 de
junio del 2026 emitido por el Sistema Integral de Aseo Piblico de Leon (SIAF) | Se
fundamenta lo anterior en los articulos: 175, fraccion XVl, de la Ley para el Gobierno y la
Administracion de los Municipios del Estado de Guanajuato; asi como el 77 fraccion |l y BO
fraccion X del Reglamento Interior de la Administracion Plblica Municipal de Ledn,

Guanajuato—————s e AL

Acto continuo se procede a verificar que los documentos motivos de la destruccion, sean
depositados en unidad vehicular del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leon
(SAPAL) modelo Nissan NP300 Pick Up con rétulo de identificacion S5-542 y placas FY-1791-
C, para que estos sean llevados al relleno sanitario para su destruccion. Se anexa evidencia

fotografica. S SIS _y

Posteriormente los funcionarios que se mencionan en supra lineas se trasladan a las
Instalaciones del Relleno, CTR "El Verde" ubicado en Carretera Ledn-Lagos Km. 18-5en el
predio “El Caracol”, donde se verifica la destruccion de los documentos y se recibe

NG ':EEE
Shes }yx

comprobante de la misma. Se anexa evidencia fotografica e inventario.
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CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por
concluida la diligencia a las 13:30 horas del dia 18 de junio de dos mil veintiséis, firnando
al margen y alcance de la presente Acta, todos los participantes mencionados al inicio, para

constancia y efectos legales o administrativos que correspondan
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DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS

Leda. Karla Wanessa Munllo Mekindez
Auiliar Administrative f

SISTEMA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE LEON
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Leda Pairicia Margarita Regalade Andrads il | o
Coordinadora de Servickos Ganaraks \ L%//
Ledo Valente Maranjo Guevars /
Coardnador Jurkdico
“\

Lcda. Cynthia Estefania Vilegas Monjaraz :’f[/\ o

Asistents Ejecutiva de Juridico LAy

Loda, Luz Argli Muftoz Gasca
Aanxiliar Agditor "G

Leda, Juan Fﬂhﬂll:i:l Manzrgs Paraa -
Ercargsdo de Archiva

CONTRALORIA MUNICIPAL

C.P Gavino Ramirez Cenvanles
Aiditor Conltable
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Sistema de Agua Potable alcantarillado de Ledn
Acta de hechos baja documentacion siniestrada

En la ciudad de Ledn, Guanajuato, a las 8:300 horas del 18 de junio de 2026, E| C.P. Gavino Ramirez
Cervantes, auditor adscrito a la Contraloria Municipal, se constituye en las instalaciones del Sistema
de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, ubicadas en Bivd. Juan José Torres Landa 2620 Ote. Col.
El Paisaje, C P. 37480, Ledn Guanajuato, y ante la presencia de la Lic. Patricia Margarita Regalado
Andrade, con cargo Coordinadora de Servicios Generales, quien fue designada para coordinar las
acciones del proceso para la baja de documentacién siniestrada, guien se identifica con credencial
institucional, expedida por el Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn; el personal actuante
se identifica con gafete expedide por la Lic. Viridiana Margarita Marquez Moreno, Contralora
Municipal, a fin de proceder a realizar la presente acta, con el objeto de consignar los siguientes: —
HECHOS
Se hace constar la presencia del personal para verificar la documentacidn siniestrada para baja, del
Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, referidos en el oficio SGA/43/2026 de fecha 12
de junio de 2026 y el oficio SGAM047/2026 de fecha 17 de junio de 2026, molivo por una inundacion
en &l almacen, dafiandose por agua mezclada de luvia y drenaje, los 394 expedientes se ancueniran
&n cinco cajas, las cuales se encuentran cerradas, cada una denfro de una bolsa y selladas con
cinta canela. Lo anterior sera depositado en las Instalaciones del Relleno, CTR “El Verde” ubicado
en Camretera Ledn-Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol” el dia 18 de junio de 2026, segln consta
en el oficio SIAP/DG/182/2026, de fecha 02 de junio de 2026, emitido por el Sistema Integral de
Aseo Plblico de Ledn, Gto.
Con fundamento en los articulos: 175, fraccion XVII, de la Ley para el Gobierno y Administracion de
los Municipios del Estado de Guanajuato; 77, fraccion Il, asi como el 80, fraccion X del Reglamento
Interior de la Administracion Fablica Municipal de Ledn, Guanajuato. —
Dernvado del requerimiento hecho por el auditor para que
designe a dos testigos de asistencia, la Lic. Patricia Margarita Regalado Andrade, nombra a los CC.
Juan Ignacio Manzo Perea y Luz Areli Mufioz Gasca, ambos manifiestan prestar sus servicios como
encargado de Area de Archivos y Auxiliar de Auditoria “C”, con ndmero de empleado C7606 y C7380
respectivamente.
Acto continuo, el auditor en compafiia de la Lic. Patricia Margarita Regalado Andrade, Coordinadora
de Servicios Generales del SAPAL, Lic. Valente Naranjo Guevara, Coordinador de Contratos y
Convenios del SAPAL y Cynthia Estefania Villegas Monjaraz, Asistente ejecutiva del SAPAL, nos
trasladamos al almacén perteneciente al departamento juridico, para llevar a cabo el proceso de
retirar las cajas con documnentacion siniestrada consistente en 384 expedientes, expadientes que se
encuentran en cinco cajas, las cuales astan cerradas, cada una de ellas dentro de una bolsa y
selladas con cinta canela, para trasladarlas al relleno sanitario. Se anexa evidencia fotografica, ——-
Enseguida &l C. Juan Ignacio Manzo Peraa, con cargo de encargado de area de archivo del Sistema
de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, procede a depositar en 1 camioneta marca Missan NP300,
numero de confrol 5-542 y placas FY-1781-C color blance, los 384 expedientes, consistentes en 5
cajas que contienen documentacion de contratos y convenios de obra y de prestacion de servicios
de los anos 2020, 2021, 2022, 2023 v 2024, referidos en los oficios anfes mencionados, para que
eslos sean llevados al rellano sanitario.
Acto seguido, nos frasladamos al relleno sanitario en 1 camioneta marca Nissan NP300, numero de
controd 5-542 y placas FY-1791-C color blanco. Al ingresar al relleno sanitario constatamos el peso
de las camionetas con la documentacion siniestrada, consistentes en 5 cajas que contienen
documentacidn de contratos y convenios de obra y de prestacion de servicios de los afies 2020,
2021, 2022, 2023 y 2024 de Ledn, Guanajuato, dando un peso de entrada del camidn 1,860 Kg. —-

C/hm"'""‘i'u 4’,(?/ -fJ’




# LEON

.n.'u'm.rrmEr-iT_ﬂ 2024-2027

Las 5 cajas que contienen documentacidn siniestrada de contratos y convenios de obra y de
prestacion de servicios de los afios 2020, 2021, 2022, 2023 v 2024, depositadas en el relleno son
cubiertas por una capa de desechos y aplanadas con una maquina, de lo cual obtuvimaos evidencia
fotografica, la cual se anexa a la presente acta como anexo 1. Una vez cubierfas Las 5 cajas que
contienen documentacion siniestrada, enseguida nos trasladamos a la salida del relleno sanitario
para volver a pesar la camioneta ya vacia, dando un total de 1,650 ka.
Considerando que el peso de la camioneta de entrada fue de 1,860 kg y el peso de salida fue de
1,650 kg, se tiene un peso neto de las 5 cajas que contienen documentacion siniestrada de 210 kg.
Se anexa copia de los recibos, como anexo 2.

N Tabla Comparativa
Peso de entrada Peso de salida Total
1,860 kg 1,650 kg 210 kg

Una vaz terminado el proceso en al relleno sanitario nos trasladamos a las instalaciones del Sistama
de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, a la cual llegamos a las 11:30 horas.
CIERRE DEL ACTA
Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida
la diligencia a las 14:00 horas del mismo dia. Las personas que intervinieron en el presente acto
firman al final del acta y al margen de todas sus hojas, para debida constancia.

Sisterna de Agua Fnt:h]e Icantarillado de Ledén

Lic. Pa l:l rﬁhrlta Regalado
nyrade

Valente Naranjo Guevara

LAY 'HL‘J‘

C. Cynthia Estefania Villegas Monjaraz

Por la Contr. ia Municipal

C.P. Gavin mirez Cervantes

Direceidn Gaﬂnral da Archivos

ﬁ ?@i \i‘anm"lnlurillu Meléndez

Testigos

C. ﬂ%ﬁ:ﬂ;ﬂlamn Perea C. Luz AreliMufioz Gasca
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Eliminado: RFC, Domicilio particular, Teléfono, Tipo de sangre y Numero de seguro social; con
fundamento legal en el articulo 77, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el estado de Guanajuato, asi como el articulo 3, fraccién VIl de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, en virtud de
tratarse de informacién concerniente a datos personales.
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KARLA VAMESSA
MURILLO
MELENDEZ

ALXILIAR
ADMINISTRATIVG

P, 400 38

Secratara del H, Ayuntamiento

Secretaris del M. Ayuntamiania

Eliminado: RFC, Domicilio particular, Teléfono, Tipo de sangre y Numero de seguro social; con fundamento
legal en el articulo 77, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
estado de Guanajuato, asi como el articulo 3, fraccién VIl de la Ley de Protecciéon de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, en virtud de tratarse de informacion
concerniente a datos personales.
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